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การรายงานผลการดาํเนินการ  
 

การปฏิบัติงานหลังดําเนินการแล&วเสร็จเมื่อเสร็จสิ้นการดําเนินงานตามที่ได&กําหนดไว&ใน
โครงการแล&ว ผู&รับผิดชอบโครงการยังคงมีภาระที่จะต&องดําเนินงาน ต�อไปอีก 2 เรื่อง คือ 

1. การรายงานผลการดําเนินงาน เมื่อผู&รับผิดชอบโครงการได&ดําเนินการเสร็จสิ้นตาม

วัตถุประสงค6ของโครงการแล&ว ต&องจัดทํารายงานผลการดําเนินงานเป8นรูปเล�มเพื่อรายงานให&
มหาวิทยาลัยทราบ มีกําหนดระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวันที่ดําเนินการแล&วเสร็จ โดยการจัดทํา
รายงานผลการดําเนินงาน ควรประกอบด&วยหัวข&อต�าง ๆ ดังนี้ 

ส�วนท่ี 1 รายละเอียดของโครงการท่ีได�รับอนุมัติ 
• ช่ือโครงการ 
• หลักการเหตุผล ความสําคัญของโครงการ 
• วัตถุประสงค6ของการจัดโครงการ 

ส�วนท่ี 2 รายละเอียดผลการดําเนินงาน 
• กําหนดการดําเนินงาน (แบบละเอียด) ตามที่ปฏิบัติจริง 
• จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการ พร&อมพิมพ6รายช่ือ - ที่อยู�ที่สามารถติดต�อได& 
• รูปภาพ / เอกสารประกอบการดําเนินงาน / เอกสารที่ได&จากการดําเนินงาน 

ส�วนท่ี 3 การประเมินผลการดําเนินงาน 
• ประเมินความพึงพอใจ ประเมินความรู&ที่ได&รับ รวมถึงต&องมีการติดตามประเมินการ

นําไปใช&ของผู&ร�วมโครงการตามแบบประเมินที่คณะผู&จัดกําหนด 
• ประเมินความสําเร็จของโครงการ โดยเปรียบเทียบกับตัวช้ีวัดความสําเร็จของ

โครงการที่กําหนดไว&กับผลงานที่เกิดขึ้นจริง 
• ประเมินความสําเร็จของโครงการ โดยเปรียบเทียบกับวัตถุประสงค6และผลที่คาดว�าจะ

ได&รับของโครงการกับผลงานที่เกิดขึ้นจริง 

ส�วนท่ี 4 ภาคผนวก เอกสารประกอบการดําเนินงาน อาทิ โครงการฉบับที่ได&รับอนุมัติสําเนา

ใบลงทะเบียน เป8นต&น 

2. การรายงานทางการเงิน การรายงานทางการเงิน คือ การรวบรวมหลักฐานการใช&จ�าย

งบประมาณ นําส�งให&กับมหาวิทยาลัย เพื่อทําการตรวจสอบ ซึ่งผู&รับผิดชอบโครงการต&องดําเนินการให&
แล&วเสร็จภายใน 30 วัน นับจากเสร็จสิ้นโครงการ 
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รูปแบบรายงานผลการดําเนนิงานการบริการวิชาการ 
 
คําชี้แจงการกรอกข�อมูลในแบบรายงานผลการดําเนินงานการบริการวิชาการ 
1. ช่ือโครงการ/กิจกรรม ให&ระบุชื่อโครงการ/กิจกรรมที่ดําเนินงาน  

โครงการ  หมายถึง การให�บริการวิชาการในลักษณะท่ีมีกําหนดระยะเวลาเร่ิมต�นและสิ้นสุดท่ีไม%ใช%การให�บริการ
ท่ีเป'นงานประจํา                                                                                             .  

กิจกรรม หมายถึง การให�บริการวิชาการในลักษณะท่ีเป'นงานประจําท่ีมีการดําเนินการต%อเนื่องตลอดท้ังป, อาทิ 
การให�บริการตรวจสอบ การให�บริการทดสอบ เป'นต�น โดยให�นับการบริการตรวจสอบ/
ทดสอบ 1 ประเภท เป'น 1 กิจกรรม                                                                      .  

2. ผู&รับผิดชอบโครงการ (ช่ือบุคคล/หน�วยงาน) ให�ระบุชื่อ ช่ือบุคคลท่ีให�บริการวิชาการ/คณะวิชา/หน%วยงาน /

ศูนย2/สถาบันท่ีให�บริการวิชาการแก%สังคม                                                                             .  
3. ระยะเวลาการดําเนินงาน ให�ระบุวันท่ีหรือช%วงเวลาการให�บริการวิชาการ                                       .  

4. วัตถุประสงค6ให&ระบุตามที่กําหนดไว&ในโครงการ/กิจกรรม  
4.1                                                                                                                      . 
4.2                                                                                                                     . 

      4.3                                                                                                                    . 
5. การสํารวจความต&องการบริการรับบริการโครงการบริการวิชาการ ให&ทําเครื่องหมาย � ลงใน

ช�อง � ตามความเป8นจริง (ถ&ามี) 

5.1 ถ&าทําเครื่องหมาย � ลงในช�อง � ให&ระบุการสํารวจความต&องการรับบริการ อาทิ เช�น  
1. แจกแบบสํารวจความต&องการ                         ระหว%างวันท่ี- ถึงวันท่ี                              .  

ให&กลุ�มเปKาหมาย จาํนวน ..... คน              ผลการสํารวจพบว�า                                                      .  

                                                                                                                                      . 
2. ใช&ข&อมูลการสํารวจจากแบบประเมินความพึงพอใจของผู&รับบริการ  

5.2 ในกรณีที่การให&บริการวิชาการดําเนินการโดยผู&รับบริการมาของรับจากส�วนงานมาเอง ไม�ต&อง
ระบุวิธีการสํารวจ  

6. การบูรณาการกับการเรียนการสอน (ถ&ามี) ให&ทําเครื่อง�ลงในช�อง�ตามความเป8นจริง 

� มีการบูรณาการกับการเรียนการสอนกับนักศึกษา             รายวิชา (ถ&ามี)                            .                            

โดยวิธีการ                                                                                                          . 

� การประเมินผลความสําเร็จของการบูรณาการกับการเรียนการสอน (ถ&ามี)  
                                          ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                     .                                                                       

� การนําผลการประเมินโครงการไปปรับปรุงการให&บริการ   (ถ&ามี) 
                                              ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                .                                                                            
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� โครงการ/กิจกรรม นี้สามารถนําไปขยายผลสู�การปรับปรุงรายวิชาได&หรือไม�  
.                          ให�ระบุชื่อรายวิชา คําอธิบายรายวิชา(ถ�ามี)                                             . 

� โครงการ/กิจกรรมนี้สามารถนําไปขยายผลต�อยอดสู�การพัฒนาหนังสือ ตําราเรียนได&หรือไม�  
.                     ให�ระบุชื่อหนังสือ หรือตําราเรียน และแนบหนังสือหรือตําราเรียนมาด�วย    (ถ�ามี)        .                               

7. การบูรณาการกับการวิจัย (ถ&ามี) ให&ทําเครื่อง�ลงในช�อง�ให&ระบุด&วยว�ามีการบูรณาการกับการ
วิจัย                                    (ระบุช่ือโครงการ)                                                                       . 

� การประเมินผลความสําเร็จของการบูรณาการกับการวิจัย 
                           ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                                     .                                                                            

� การนําผลการประเมินโครงการไปปรับปรุงการให&บริการวิจัย 
                               ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                                      .                                                                            

8. โครงการนี้มีความร�วมมือกับ (ถ&ามี)               ให�ระบุชื่อหน%วยงานท่ีมีความร%วมมือ                               .  

       วัตถุประสงค2ให�ระบุตามท่ีกําหนดไว�ในโครงการความร%วมมือ                                                    .  

9. การประเมินประเมินประโยชน6และ/หรือผลกระทบต�อสังคม ให&ทําเครื่อง�ลงในช�อง�ตามความ
เป8นจริง(ถ&ามี) 

� ให&ระบุวิธีการและผลการประเมินสังเขป                                                              .  

� การนําผลการประเมินโครงการไปพัฒนาระบบและกลไกหรือกิจกรรมการให&บริการทางวิชา 
การ                                             ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                .                                        

10. การพัฒนาความรู&ทไีด&จากการจัดโครงการ/กิจกรรม ไปถ�ายทอดสู�บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย
และเผยแพร�สู�สาธารณชน 

                             ให�อธิบายวิธีการพอสังเขป                                                            . 
11. ปQญหาและอุปสรรคในการดําเนินโครงการ/กิจกรรม 

               ให�ระบุป:ญหาและอุปสรรคในการดําเนินโครงการ/กจิกรรมมาพอสังเขป                       .                                                                            
 

 
 


